
股权转让报告网上操作指引

新股东(扣缴义务人)-事先报告

操作方法

根据新股东(扣缴义务人)为“个人”、“北京登记注册企业”或“外阜登记注

册企业”的不同类型，我们分别提供了网上报告和上门报告两种方式。

(一)新股东(扣缴义务人)为个人

新股东（扣缴义务人）是个人的，可通过手机移动端、PC 客户端进行网上报告，

或到主管税务机关上门报告。

1.手机移动端网上报告

若受让方为自然人，在手机上注册登录移动办税

免下载 App 使用

 在微信中关注“北京税务服务号”，进入后点击下方“移动办税”。

 在“北京朝阳税务”--办税点我--北京税务移动办税

在移动办税中，以受让方身份登录，在“综合信息”中选择“个人股东情

况报告表”--“个人股东情况报告表录入”进行操作，填写完成后点击“提交

保存”。

2. PC 客户端网上报告

请下载安装“北京市网上税务局（自然人版）”，经过注册登记并实名认证后，

选择“个人股东变动情况报告表（扣缴义务人）录入信息，录入完毕后点击“保存

提交”。

(二)新股东（扣缴义务人）为北京企业

新股东（扣缴义务人）)是在北京登记注册的企业的，请直接通过北京市电子

税务局功能进行网上报告操作（无需报送纸质资料）。

登录北京市电子税务局，点击进入“我要办税”,
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点击进入“其他服务事项”,选择进入“个人股东变动情况报告表（扣缴义务

人）”功能进行网上报告操作。

(三)新股东（扣缴义务人）)为外埠企业

新股东（扣缴义务人）是在外埠登记注册的企业的，应采取到主管税务机关上

门报送纸质《个人股东变动情况报告表（扣缴义务人）》（一式两份，并在“扣缴

义务人盖章”一栏里加盖受让方企业公章）的方式。

企业(被投资企业)-事先报告

操作方法

被投资企业在董事会或股东会结束后 5 个工作日内，用一证通登录电子税务局，

点击进入“我要办税”

点击进入“其他服务事项”,选择进入“被投资企业董事会/股东会报告”功能

进行网上报告操作。

企业(被投资企业)-事后报告

操作方法
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被投资企业在个人股东变动或者个人股东所持股权变动的次月 15 日内，直接通

过使用一证通登陆北京市电子税务局,点击进入“我要办税”，点击进入“其他服务

事项”，选择进入“个人股东/股权变动报告”功能进行网上报告操作，注意需要上

传电子资料。
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